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KiLiS 7 ARALIK UNIiVERSITESI
LISANSUSTU EGIiTiM ENSTIiTUSU
o~ HASSAS GOREV DAGILIMI FORMU

YONETIM ALANI HASSAS GOREVLER

Personel Maas Islemleri
Kesenek Islemleri
Mali isler SGK Giris ve Cikis Islemleri

Ek Ders, Fazla Mesai, Final Ucretleri, Yolluk Ucreti islemleri
Biitge islemleri

Satin alma islemleri

Tasinir islemleri

Enstitt Yonetim Kurulu Kararlari

Enstitt Kurulu Kararlari

Ders Dagilimlari ve Ders Katalogu islemleri

Yaz fsleri Ebys Takip islemleri

Yatay Gegis Islemleri

Gorevlendirmeler ve Ust yazi islemleri

izin islemleri

Duyurular

Ogrencilerin kayit/ilisik kesme/mezuniyet vb iglemlerinin
yapilmasi

Ogrencilerin bilgilerinde yapilan degisikliklerin glincellenmesi

Ogrenci Isleri . —————
grencl fylert Ogrencilerin bilgilerinin otomasyon sistemine girislerinin

yapilmasi

Ders Muafiyeti islemleri

Hizmet Takip Programina Personel Girig ve Cikis islemleri

Ozliik Isleri (HITAP) Personel Bilgilerinin Girilmesi ve Dogrulugunun Takibi

Personel terfi islemleri

Yeni personelin sisteme girislerin yapiimasi

Ayrilan ve nakil gelen personelin bilgi guncellemelerinin

SGK Isleri yapilmasi.

Unvan degisikliklerinin sisteme iglenmesi.




